Anexa 6:
ATRIBUTIILE POSTURILOR

Serviciul evaluare, selectie, contractare - Experti evaluare, selectie,
contractare

Scopul principal al postului: activitati specifice procesului de evaluare, selectie si
contractare a proiectelor finantate din FESI prin POCIDIF, PoS si participare la activitatile
pentru punerea in aplicare la nivelul DGOIC a strategiei si programelor in domeniul sau de
activitate.

Atributii specifice postului:

Evaluare Selectie Contractare POCIDIF

1.
2.
3.

Elaborarea criteriilor de evaluare si selectie utilizate pentru selectia operatiunilor in
cadrul POCIDIF;

Contribuie la elaborarea schemelor de ajutor de stat/de minimis aplicabile Ghidurilor
solicitantului si la elaborarea Ghidurilor solicitantului;

Participarea si organizarea, acolo unde este cazul, a procesului de evaluare si
selectie, asigurarea transparentei si impartialitatii acestuia, in conformitate cu
prevederile procedurale specifice, cu prevederile ghidului general si/sau ale
ghidurilor specifice, aprobate de AM POCIDIF, inclusiv introducerea datelor in
MySML1S2021/SMIS2021+, acolo unde este cazul;

. Asigurarea informarii solicitantilor asupra rezultatului procesului de evaluare,

selectie si contractare cu asumarea responsabilitatii exclusive asupra derularii
etapelor procedurale delegate catre OIC POCIDIF;

Pregatirea si transmiterea catre AM POCIDIF a documentatiei de contractare/acte
aditionale in vederea verificarii si aprobarii interne. OIC va semna contractele de
finantare/actele aditionale, conform modelului de contract de finantare aprobat prin
ordin al ministrului investitiilor si proiectelor europene. AM POCIDIF va fi ultimul
semnatar al contractelor de finantare/actelor aditionale;

. Colectarea informatiilor necesare raportarii si monitorizarii schemelor de ajutor de

stat/de minimis specifice POCIDIF 2021 —2027;

. Incarcarea in REGAS a informatiilor referitoare la actele de acordare a ajutorului/a

finantarii, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

. contribuie la realizarea de activitati care presupun asigurarea complementaritati

utilizarii fondurilor alocate prin politica de coeziune cu alte tipuri de finantari.

. are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si

confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de
interes public.

10. are acces, prelucreaza si gestioneaza documente/informatii cu caracter confidential.

Evaluare si Selectie PoS

1.
2.

Contribuie la elaborarea schemelor de ajutor de stat/de minimis aplicabile Ghidurilor

solicitantului si la elaborarea Ghidurilor solicitantului;

Participa la procesul de evaluare si selectie, asigurand transparenta si impartialitatea

acestuia in conformitate cu prevederile metodologiei de selectie a PoS, a

procedurilor specifice si cu prevederile Ghidului Solicitantului, aprobate de AM POS

inclusiv introduce datele in MySMIS2021/SMIS2021+, prin:

i In cazul apelurilor necompetitive, nominalizeaza persoane responsabile de

analiza fisei de proiect si, dupa caz, de imbunatatirea/completarea fisei de
proiect pana la atingerea nivelului calitativ rezonabil pentru validare;
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ii. Propune presedintele, secretarul si membrii evaluatori din cadrul
comitetelor de evaluare organizate la nivelul sau, dupa caz;

iii. Nominalizeaza persoane in cadrul comitetelor organizate la nivelul AMPOS,
conform solicitarii AMPOS;

iv. Inregistreaza cererile de finantare si documentele suport depuse de catre
solicitanti in cadrul prioritatii delegate, repartizate de AM POS (daca este
cazul);

Asigura informarea solicitantilor asupra rezultatului procesului de evaluare si selectie, cu
asumarea responsabilitatii exclusive asupra derularii etapelor procedurale delegate catre
Ol Cercetare.

3.

4.

5.
6.

contribuie la realizarea de activitati care presupun asigurarea complementaritati
utilizarii fondurilor alocate prin politica de coeziune cu alte tipuri de finantari.

are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de
interes public.

are acces, prelucreaza si gestioneaza documente/informatii cu caracter confidential.
Intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare sefului de serviciu.

‘ Il. Serviciul verificare financiara - Experti verificare financiara

Scopul principal al postului: verificare administrativa si la fata locului a cererilor de
rambursare, prefinantare, plata si cererilor de rambursare aferente cererilor de plata
depuse de catre beneficiarii proiectelor finantate din FESI prin POC, POCIDIF, PoS.

Verificare Financiara operatiuni POC

1.

2.

Elaborarea si revizuirea, ori de cate ori este necesar, a procedurii operationale
privind verificarea administrativa a cererilor de prefinantare, plata si rambursare,
inclusiv a cererilor de rambursare aferente cererilor de plata;

Implementarea procedurii privind verificarea administrativa a cererilor de
prefinantare, plata si rambursare, inclusiv a cererilor de rambursare aferente
cererilor de plata, precum si a intregului sistem de proceduri operationale si de
sistem, in ceea ce priveste activitatile specifice serviciului;

Realizarea verificarilor la fata locului a cererile de rambursare finale, cu privire la
aspectele financiare aferente proiectelor gestionate;

Verificarea mentinerii la nivelul beneficiarilor a unui sistem contabil distinct, fie a
unui cod contabil adecvat pentru toate tranzactiile referitoare la un proiect in
conformitate cu art. 125, alin. (4) din Regulamentul UE nr. 1303/2013;

Primirea si verificarea cererilor de prefinantare si realizarea 100% a verificarilor
cheltuielilor solicitate in cererile de rambursare/plata transmise de beneficiari,
precum si a cererilor de rambursare aferente cererilor de plata si a documentelor
justificative aferente acestora;

Avizarea cheltuielilor eligibile stabilite ca urmare a verificarilor financiare realizate;

Verificarea documentelor justificative privind furnizarea de produse, prestarea de
servicii si executarea de lucrari cofinantate si privind platile efectuate de beneficiari,
in conformitate cu legislatia aplicabila, cu programul operational si cu conditiile de
acordare a contributiilor pentru operatiunea in cauza si transmiterea rezultatelor
verificarilor catre AM POC, utilizand, dupa caz, SMIS2014/MySMIS2014, conform
specificatiilor sistemului informatic;

Centralizarea si transmiterea catre AM POC a cererilor de prefinantare, plata si
rambursare, inclusiv a cererilor de rambursare aferente cererilor de plata avizate la
nivelul OIC;

Elaborarea punctelor de vedere catre AM POC privind contestatiile formulate de
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beneficiari, in cazul stabilirii unor cheltuieli neeligibile ori aplicarii de reduceri
procentuale, ca urmare a procesului de verificare a achizitiilor;

10. Consultarea cu AM POC, dupa caz, in exprimarea opiniilor asupra aspectelor de
eligibilitate a cheltuielilor;

11. Asigurarea aplicarii unor interpretari unitare privind diverse aspecte legate de
eligibilitatea cheltuielilor, conform informarilor transmise de AM POC si insusirea
deciziilor si masurile luate de AM POC, ca urmare a propriilor verificari;

12.Emiterea de puncte de vedere necesare in procesul de conciliere cu AM
POC/Autoritatea de Audit/alte autoritati de audit/control si asigurarea participarii
la sedintele de conciliere;

13. Transmiterea catre AM POC a oricarui document solicitat de aceasta, in vederea
autorizarii cheltuielilor solicitate de beneficiari, conform contractului de finantare;

14. Realizarea de reverificari financiare, la solicitarea AMPOC;

15.Centralizarea, pe categorii de regiuni (more-developed/less-developed regions)
transmiterea catre AM POC a fluxurilor de plati previzionate, in conformitate cu
graficele de rambursare valabile la momentul previzionarii;

16.Introducerea, actualizarea si verificarea datelor in sistemul informatic
SMIS2014+/MySMIS2014, conform fazelor procedurale corespunzatoare;

17.Mentinerea unei piste adecvate de audit la nivelul OIC, privind aspectele financiare,
in conformitate cu cerintele prevazute la art. 72 lit.(g) din Regulamentul UE nr.
1303/2013;

18. Arhivarea fizica si electronica a documentelor.

Verificare Financiara operatiuni POCIDIF

1. Verificarea 100% a cererilor de rambursare, de plata sau de prefinantare si a faptului
ca platile efectuate de beneficiari sunt corect declarate, in conformitate cu legislatia
aplicabila, cu programul operational si cu conditiile de acordare a contributiilor
pentru operatiunea in cauza si transmiterea AM POCIDIF a centralizatoarelor cu
rezultatele verificarilor efectuate;

2. Verificarea ca beneficiarii proiectelor finantate din POCIDIF sa dispuna fie de un
sistem contabil distinct, fie de un cod contabil adecvat pentru toate tranzactiile
referitoare la o operatiune;

3. Verificarea sumelor solicitate de beneficiari prin SMIS2021+/MySMIS2021, conform
fazei procedurale corespunzatoare, introducand eventualele propuneri de ajustari
pentru abateri identificate de la respectarea reglementarilor in materie de cheltuieli
neeligibile, precum si aplicarea reducerilor procentuale/corectiilor financiare,
conform rezultatelor verificarilor de specialitate privind achizitiile, pe baza
documentelor aferente verificarilor efectuate;

4. Instituirea de masuri eficace si proportionale de prevenire si sesizare a fraudelor/
neregulilor, luand in considerare riscurile identificate;

5. Transmiterea catre AM POCIDIF a punctului de vedere si documentatiei aferente, ori
de cate ori acestea sunt solicitate, in vederea solutionarii contestatiilor depuse de
catre beneficiari impotriva actelor administrative emise de AM POCIDF care au ca
obiect stabilirea unor cheltuieli neeligibile.

6. Arhivarea fizica si electronica a documentelor.

Verificare Financiara operatiuni PoS
1. Verificarea financiara a documentelor aferente furnizarii de bunuri, prestarii de
servicii si a executarii de lucrari cofinantate, a faptului ca cheltuielile declarate de
beneficiari au fost platite, utilizate si inregistrate in contabilitate, si sunt conforme
cu legislatia aplicabila, cu programul de sanatate si cu conditiile de acordare a
contributiilor pentru operatiunea in cauza, asa cum sunt stabilite prin
ordinul/decizia/contractul de finantare sau prin procedurile operationale aplicabile;
2. Primirea si verificarea cererilor de prefinantare/rambursare/plata si documentelor-
suport transmise de beneficiari, validarea cheltuielilor eligibile stabilite, ca urmare
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a verificarilor realizate si asigurarea arhivarii fizice si/sau electronice, dupa caz, a
documentelor verificate;

3. Inregistrarea si verificarea administrativa pentru cererea de plata/cererea de
prefinantare/cererea de rambursare, din punct de vedere financiar, a certificarii
realitatii, regularitatii si legalitatii tuturor cheltuielilor efectuate de beneficiar,
conform procedurii operationale aplicabile;

4. Verificarea faptului ca beneficiarii care participa la implementarea operatiunilor,
pentru care se solicita cheltuieli la rambursare, sunt realizate pe baza costurilor
eligibile suportate in mod real, dispun de un sistem contabil distinct, fie de un cod
contabil adecvat pentru toate tranzactiile referitoare la o operatiune;

5. Verificarea indeplinirii conditiilor de acordare a transelor de prefinantare;

6. Efectuarea verificarilor financiare la fata locului, in vederea stabilirii aspectelor
privitoare la realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor cheltuielilor efectuate de
beneficiar, conform procedurilor operationale aplicabile;

7. Instituirea de masuri eficace si proportionale de prevenire si sesizare a
fraudelor/neregulilor, luand in considerare riscurile identificate, conform
procedurilor operationale aplicabile;

8. Transmiterea catre AM a propunerii de validare a cheltuielilor, in baza rezultatului
verificarii administrative, conform procedurilor operationale specifice aplicabile in
vigoare;

9. Mentionarea in raportul de validare, la cererea de rambursare finala, a incadrarilor
in valorile totale aprobate pentru fiecare categorie de cheltuieli, pentru fiecare
partener in parte, cat si mentionarea respectarii procentelor maximale prevazute in
documentele ce vizeaza implementarea proiectelor;

10. Urmarirea depunerii de catre beneficiar a cererii de rambursare aferenta cererii de
plata, in termenul legal, si in cazul nerespectarii termenului legal, luarea de masuri
conform legislatiei in vigoare;

11.Transmiterea de puncte de vedere in vederea solutionarii contestatiilor privind
rezultatul verificarilor administrative a cererilor prefinantare/rambursare/plata;

12.Transmiterea de puncte de vedere referitoare la adrese/petitii/audiente/contestatii
etc., in legatura cu activitatea serviciului;

13.Introducerea in SMIS2021+/MySMIS2021, la nivelul de proiect, a datelor legate de
implementarea proiectelor si actualizarea acestora, conform procedurilor
operationale aplicabile;

14. Asigurarea aplicarii unor interpretari unitare privind diverse aspecte legate de
eligibilitatea cheltuielilor, conform informarilor transmise de AM POS si insusirea
deciziilor si masurilor luate de AM POS ca urmare a propriilor verificari;

15.1n vederea validarii cheltuielilor solicitate de beneficiari/parteneri prin cereri de
rambursare/plata, efectueaza vizite la fata locului pentru a se asigura ca lucrarile
au fost executate, bunurile au fost livrate si serviciile au fost prestate, conform
contractelor de finantare si a legislatiei in vigoare, conform procedurilor
operationale aplicabile;

16. La solicitarea AM POS, realizeaza reverificari;

17.Intreprinde masurile necesare privind arhivarea si pastrarea in sigurantd a
documentelor si datelor computerizate si disponibilitatea documentelor elaborate in
realizarea activitatilor specifice, conform cerintelor comunitare si nationale, in
vederea asigurarii unei piste de audit adecvate.

Alte atributii specifice:

1. Participarea la elaborarea procedurilor privind verificarea administrativa si la fata
locului a cererilor de rambursare, prefinantare, plata si cererilor de rambursare
aferente cererilor de plata pentru programele POCIDIF, PoS;

2. Implementarea procedurilor privind verificarea administrativa si la fata locului a
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cererilor de rambursare, prefinantare, plata si cererilor de rambursare aferente
cererilor de plata, eferente rogramelor: POCIDIF, PoS ;

3. Avizarea cheltuielilor eligibile stabilite ca urmare a verificarilor realizate;

4. Transmiterea catre AM POCIDIF, AM PoS a punctelor de vedere privind contestatiile
formulate de beneficiari in cazul stabilirii unor cheltuieli neeligibile ori aplicarii de
reduceri procentuale;

5. Consultarea cu AM POC, AM POCIDIF, AM PoS, dupa caz, in exprimarea opiniilor asupra

aspectelor de neeligibilitate a cheltuielilor;

Participarea la sedinte de conciliere;

. Transmiterea catre AM POC, AM POCIDIF, AM PoS a oricarui document solicitat de
acesta in vederea autorizarii cheltuielilor solicitate de beneficiari/parteneri,
conform contractului de finantare;

8. Verificarea la fata locului a aspectelor financiare privind proiectele gestionate din

programele: POC, POCIDIF, PoS

9. Verificarea mentinerii la nivelul beneficiarilor a unui sistem contabil distinct, fie a
unui cod contabil adecvat pentru toate tranzactiile referitoare la un proiect in
conformitate cu art. 125, alin. (4) din Regulamentul UE nr. 1303/2013 si art 74 alin.
(1) din Regulamnetul UE nr. 1060 din 24.06.2021 ;

10. Verificarea datelor in sistemul informatic integrat pentru POCIDIF si PoS conform
fazelor procedurale corespunzatoare;

11. Solicitarea de documente/informatii suplimentare beneficiarului;

12.Tntocmirea, dupa caz, a sesizarii de nereguld/frauda;

13. Mentinerea pistei de audit la nivelul DG OIC si verificarea mentinerii pistei de audit
la nivel de beneficiar, in conformitate cu cerintele prevazute la art 72. lit. (g) din
regulamentul UE nr.1303/2013 si art 69 alin.(6) din Regulamentul UE nr.
1060/24.06.2021;

14. Contribuie la realizarea de activitatii care presupun asigurarea complementaritatii
utilizarii fondurilor alocate prin politica de coeziune cu alte tipuri de finantari;

15.Tndepline§te atributiile corespunzatoare propriului domeniu de competenta
prevazute in Acordurile de delegare a atributiilor privind implementarea:

- Programului Operational Competitivitate 2014-2020 (POC) cu completarile si
modificarile ulterioare,
- Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare
(POCIDIF)
- Programului Sanatate (PoS);
16.Tntocme§te lunar raportul de activitate si il supune spre avizare sefului de serviciu.

No

‘ il. Serviciul verificare achizitii - Experti verificare achizitii

Scopul principal al postului: activitati specifice procesului de verificare a procedurilor de
achizitii aferente contractelor de furnizare/servicii/lucrari transmise de beneficiarii
proiectelor finantate prin POC, POCIDIF, PoS si participare la activitatile pentru punerea in
aplicare la nivelul DGOIC a strategiei si programelor in domeniul sau de activitate.
Atributii specifice postului:

1. Programul Operational ,,Competitivitate” 2014-2020:

1. Elaborarea si revizuirea, ori de cate ori este necesar, a procedurii operationale
privind verificarea administrativa a achizitiilor si conflictelor de interese;

2. Implementarea procedurii privind verificarea administrativa a achizitiilor si
conflictelor de interese, precum si a intregului sistem de proceduri operationale
si de sistem, in ceea ce priveste activitatile specifice serviciului;

3. Verificarea 100% a procedurilor de achizitii aferente contractelor de
furnizare/servicii/lucrari transmise de beneficiar, fie transmise odata cu dosarul
cererilor de rambursare/plata, fie transmise in SMIS2014+ ex-ante, conform
contractului de finantare, inclusiv a achizitiilor directe, din punct de vedere al
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1.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

respectarii legislatiei privind achizitiile si al evitarii conflictului de interese,
precum si transmiterea rezultatelor verificarilor catre Serviciul Verificare
Financiara din cadrul DGOIC si catre AM POC, utilizand sistemul informatic
SMIS2014+;

Transmiterea catre AMPOC a punctelor de vedere privind contestatiile formulate
de beneficiari, in cazul aplicarii de reduceri procentuale;

Asigurarea raspunderii fata de rezultatul verificarilor efectuate si sustinerea,
dupa caz, a punctului de vedere, daca AMPOC solicita exprimarea acestuia;
Asigurarea aplicarii unor interpretari unitare legate de reducerile procentuale si
corectiile financiare aferente contractelor de achizitii, conform informarilor
transmise de AM POC;

Asigurarea aplicarii unor interpretari unitare privind diverse aspecte legate de
verificarea achizitiilor, conform informarilor transmise de AMPOC;

Transmiterea catre AMPOC a oricarui document legat de activitatea specifica
solicitat de aceasta, in vederea autorizarii cheltuielilor solicitate de beneficiari,
conform contractului de finantare;

La solicitarea AMPOC, realizeaza reverificari ale procedurilor de achizitie;

. Efectuarea verificarilor privind procedurile de achizitii (inclusiv achizitiile

directe) si completarea corespunzatoare a listelor de verificare;

Se asigura de transmiterea de catre beneficiari/parteneri a documentatiilor
aferente procedurilor de achizitie, conform procedurilor interne de lucru si, de
asemenea, asigura verificarea tuturor procedurilor de achizitii transmise de
beneficiari/parteneri;

Solicitarea de documente si informatii suplimentare beneficiarilor;

Identificarea firmelor care participa la procedura si obtinerea informatiilor
despre acestea, precum si despre subcontractanti/terti sustinatori din baza de
date online RECOM si identificarea de potentiale situatii de conflict de
interese/incidenta indicatorilor de frauda, pe baza acestor informatii si
completarea listelor de verificare aferente;

Intocmirea, dupa caz, de sesizare de neregula si transmiterea acesteia catre
ofiterul de nereguli desemnat la nivelul OIC;

Completarea Centralizatorului Procedurilor de Achizitii privind verificarile
achizitiilor realizate in cadrul proiectelor finantate prin POC - Axa Prioritara 1;
Verificarea respectarii aplicarii regulamentelor/directivelor Uniunii Europene si
a legislatiei nationale in procesul de verificare a procedurilor de achizitie;
Emiterea de puncte de vedere necesare in procesul de conciliere cu AM
POC/Autoritatea de Audit/alte autoritati de audit/control si asigurarea
participarii la sedintele de conciliere;

Verificarea datelor in sistemul integrat MySMIS2014/SMIS2014+, conform fazelor
procedurale corespunzatoare;

Participarea la elaborarea documentatiilor de achizitii publice si derularea
procedurilor de achizitii publice pentru realizarea proiectelor de asistenta
tehnica;

Realizarea analizelor volumului de munca/gradului de incarcare a personalului
si aplicarea de masuri de repartizare echilibrata a sarcinilor;

Intocmirea materialelor pentru Comitetul de Monitorizare privind aspecte care
tin de verificarea procedurilor de achizitie;

Mentinerea unei piste de audit adecvate la nivelul DGOIC, privind aspecte ce tin
de verificarea procedurilor de achizitie, in conformitate cu cerintele prevazute
la art. 72. lit.(g) din Regulamentul UE nr. 1303/2013;

Arhivarea fizica si electronica a documentelor;

Contribuie la realizarea de activitati care presupun asigurarea complementaritati
utilizarii fondurilor alocate prin politica de coeziune cu alte tipuri de finantari.
Are acces, prelucreaza si gestioneaza documente/informatii cu caracter
confidential;
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26.

27.

Are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care
ia cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor
de interes public;

Intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare sefului de
serviciu.

Programul ,,Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare” 2021 - 2027:

1.

= O 0

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Verificarea 100% a procedurilor de achizitii aferente contractelor de
furnizare/servicii/lucrari transmise de beneficiari, din punct de vedere al
respectarii legislatiei privind achizitiile si al evitarii conflictului de interese,
precum si transmiterea rezultatelor verificarilor catre AM POCIDIF, utilizand
SMIS2021+;

Verificarea sumelor solicitate de beneficiari prin SMIS2021+/MySMIS2021/
SMIS2021+, conform fazei procedurale corespunzatoare, introducand eventualele
propuneri de reduceri procentuale/corectii financiare aplicate pentru abateri
identificate de la respectarea reglementarilor in materie de achizitii si atasand
documentele aferente verificarilor efectuate;

Transmiterea catre AM POCIDIF a punctului de vedere si documentatiei aferente,
ori de cate ori acestea sunt solicitate, in vederea solutionarii contestatiilor
depuse de catre beneficiari impotriva actelor administrative emise de AM POCIDIF
care au ca obiect ajustarile rezultate din aplicarea reducerilor
procentuale/corectiilor financiare;

Instituirea de masuri eficace si proportionale de prevenire si sesizare a
fraudelor/neregulilor, luand in considerare riscurile identificate;

asigurarea aplicarii unor interpretari unitare legate de reducerile procentuale si
corectiile financiare aferente contractelor de achizitii, conform informarilor
transmise de AM POCIDIF;

Asigurarea aplicarii unor interpretari unitare privind diverse aspecte legate de
verificarea achizitiilor, conform informarilor transmise de AMPOCIDIF;
Transmiterea catre AMPOCIDIF a oricarui document legat de activitatea specifica
solicitat de aceasta, in vederea autorizarii cheltuielilor solicitate de beneficiari,
conform contractului de finantare;

La solicitarea AMPOCIDIF, realizeaza reverificari ale procedurilor de achizitie;
Solicitarea de documente si informatii suplimentare beneficiarilor;

. Identificarea firmelor care participa la procedura si obtinerea informatiilor

despre acestea, precum si despre subcontractanti/terti sustinatori din baza de
date online RECOM si identificarea de potentiale situatii de conflict de
interese/incidenta indicatorilor de frauda, pe baza acestor informatii si
completarea listelor de verificare aferente;

Intocmirea, dupa caz, de sesizare de neregula si transmiterea acesteia catre
ofiterul de nereguli desemnat la nivelul OIC;

Completarea Centralizatorului Procedurilor de Achizitii privind verificarile
achizitiilor realizate in cadrul proiectelor finantate prin POCIDIF - Axa Prioritara
1;

Verificarea respectarii aplicarii regulamentelor/directivelor Uniunii Europene si
a legislatiei nationale in procesul de verificare a procedurilor de achizitie;
Emiterea de puncte de vedere necesare in procesul de conciliere cu
AMPOCIDIF/Autoritatea de Audit/alte autoritati de audit/control si asigurarea
participarii la sedintele de conciliere;

Verificarea datelor in sistemul integrat MySMIS2021/SMIS2021+, conform fazelor
procedurale corespunzatoare;

Intreprinde masurile necesare privind arhivarea si pastrarea in siguranta a
documentelor si datelor computerizate si disponibilitatea documentelor
elaborate in realizarea activitatilor specifice, conform cerintelor comunitare si
nationale, in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate;
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17.

18.

19.

20.

Contribuie la realizarea de activitati care presupun asigurarea complementaritati
utilizarii fondurilor alocate prin politica de coeziune cu alte tipuri de finantari.
Are acces, prelucreaza si gestioneaza documente/informatii cu caracter
confidential;

Are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care
ia cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor
de interes public;

Intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare sefului de
serviciu.

Programul “Sanatate” 2021 - 2027

1.

~No

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Verificarea 100% a procedurilor de achizitii aferente contractelor de
furnizare/servicii/lucrari transmise de beneficiari, din punct de vedere al
respectarii legislatiei privind achizitiile si al evitarii conflictului de interese,
precum si urmarirea introducerii de catre beneficiar a dosarului de
achizitie/modificarii contractului in SMIS2021+/MySMI(S2021;

Instituirea de masuri eficace si proportionale de prevenire si sesizare a
fraudelor/neregulilor, luand in considerare riscurile identificate, conform
procedurilor operationale aplicabile;

Transmiterea de puncte de vedere referitoare la
adrese/petitii/audiente/contestatii etc, in legatura cu procesul de verificare a
achizitiilor.

Introducerea in SMIS2021+/MySMIS2021, la nivelul de proiect, a datelor legate de
implementarea proiectelor si actualizarea acestora, conform procedurilor
operationale aplicabile;

Asigurarea aplicarii unor interpretari unitare legate de reducerile procentuale si
corectiile financiare aferente contractelor de achizitii, conform informarilor
transmise de AM POS;

La solicitarea AM POS, realizeaza reverificari;

Asigurarea aplicarii unor interpretari unitare privind diverse aspecte legate de
verificarea achizitiilor, conform informarilor transmise de AMPQS;

Transmiterea catre AMPOS a oricarui document legat de activitatea specifica
solicitat de aceasta, in vederea autorizarii cheltuielilor solicitate de beneficiari,
conform contractului de finantare;

Solicitarea de documente si informatii suplimentare beneficiarilor;

. Identificarea firmelor care participa la procedura si obtinerea informatiilor

despre acestea, precum si despre subcontractanti/terti sustinatori din baza de
date online RECOM si identificarea de potentiale situatii de conflict de
interese/incidenta indicatorilor de frauda, pe baza acestor informatii si
completarea listelor de verificare aferente;

Intocmirea, dupd caz, de sesizare de nereguld si transmiterea acesteia catre
ofiterul de nereguli desemnat la nivelul OIC;

Completarea Centralizatorului Procedurilor de Achizitii privind verificarile
achizitiilor realizate in cadrul proiectelor finantate prin POS - Axa Prioritara 5;
Verificarea respectarii aplicarii regulamentelor/directivelor Uniunii Europene si
a legislatiei nationale in procesul de verificare a procedurilor de achizitie;
Emiterea de puncte de vedere necesare in procesul de conciliere cu
AMPOS/Autoritatea de Audit/alte autoritati de audit/control si asigurarea
participarii la sedintele de conciliere;

Verificarea datelor in sistemul integrat MySMIS2021/SMIS2021+, conform fazelor
procedurale corespunzatoare;

Intreprinde masurile necesare privind arhivarea si pastrarea in siguranta a
documentelor si datelor computerizate si disponibilitatea documentelor
elaborate in realizarea activitatilor specifice, conform cerintelor comunitare si
nationale, in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate;
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17. Contribuie la realizarea de activitati care presupun asigurarea complementaritati
utilizarii fondurilor alocate prin politica de coeziune cu alte tipuri de finantari;

18. Are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care
ia cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor
de interes public;

19. Are acces, prelucreaza si gestioneaza documente/informatii cu caracter
confidential;

20. Intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare sefului de
serviciu.

Iv. Serviciul monitorizare - Experti monitorizare

Scopul principal al postului: asigura punerea in aplicare la nivelul DGOIC a strategiei si
programelor in domeniul sau de activitate, respectiv pentru gestionarea POC, POCIDIF si PoS,
conform atributiilor delegate.

Atributii specifice postului:

1.

e

Elaboreaza si aplica procedurile de sistem si operationale, precum si alte
instructiuni/ghiduri/documente orientative aferente si in legatura cu activitatile
specifice Serviciului Monitorizare din cadrul Directiei Generale Organism Intermediar
pentru Cercetare;

Efectueaza activitatile specifice de monitorizare a proiectelor, prin monitorizarea
administrativa/documentara a activitatilor, a rezultatelor, a indeplinirii indicatorilor
si atingerii obiectivelor stabilite la nivel de proiecte, inclusiv a proiectelor majore
repartizate pentru monitorizare;

Asigura verificarea Rapoartelor de progres transmise de catre beneficiarii proiectelor
repartizate, precum si a altor documente specifice, potrivit responsabilitatilor care
decurg din acordurile de delegare in vigoare, incheiate intre Autoritatea de
Management si Organismul Intermediar, prin contractele de finantare si/sau
procedurile de monitorizare a proiectelor, alte instructiuni/orientari care
reglementeaza activitatea de monitorizare a operatiunilor finantate;

Tntocme§te sau verifica, dupa caz, listele de verificare la rapoartele de progres;
Tntocme§te fisele de risc ale proiectelor repartizate (matricea de riscuri a
proiectului);

Verifica din punct de vedere administrativ/documentar rapoartele de durabilitate si
intocmeste listele de verificare la rapoartele de durabilitate transmise de catre
beneficiarii proiectelor repartizate;

Pentru proiectele repartizate, programeaza, pregateste si efectueaza vizitele de
monitorizare si vizitele mixte la fata locului, aferente perioadei de implementare a
proiectelor, in scopul verificarii modului de implementare a proiectelor, pentru a se
asigura de realitatea progresului fizic al proiectelor si acuratetea datelor inscrise in
rapoartele de progres, ca lucrarile au fost executate, bunurile au fost livrate si
serviciile au fost prestate, in conformitate cu contractul de finantare si cu legislatia
in vigoare, de atingerea obiectivelor si indicatorilor proiectelor, precum si pentru
culegerea de date si informatii suplimentare vizand stadiul implementarii
proiectului (probleme intampinate) si de asigurare a unei comunicari adecvate cu
beneficiarii proiectelor;

Pentru proiectele repartizate, programeaza, pregateste si efectueaza vizitele la fata
locului de monitorizare ex-post/post-implementare, in scopul verificarii respectarii
cerintelor de durabilitate a investitiilor si de sustenabilitate a rezultatelor
proiectelor;

Pregateste si efectueaza verificari ad-hoc la fata locului ale operatiunilor finantate,
avand obiectivele stabilite potrivit dispozitiilor directorului general;

25



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Intocmeste listele de verificare aferente vizitelor la fata locului realizate pentru
perioada de implementare a proiectului si aferente vizitelor ex-post/post-
implementare de durabilitate/sustenabilitate;

Intocmeste rapoartele vizitelor la fata locului realizate si alte documente privind
progresul tehnic/finalizarea proiectelor;

Asigura realizarea adecvata a verificarilor solicitarilor de modificare a contractelor
de finantare, transmise prin notificari de catre beneficiari, elaboreaza si asigura
transmiterea raspunsurilor corespunzatoare;

Asigura elaborarea, urmarea circuitului intern de avizare-aprobare a propunerilor de
modificari ale contractelor de finantare care necesita aprobarea prin semnarea de
acte aditionale/rezilieri/incetari/suspendari ale contractelor, ca urmare a analizelor
necesitatilor de modificare a contractelor bipartite/tripartite;

Asigura elaborarea, urmarea circuitului intern de avizare-aprobare si transmiterea
catre Autoritatea de Management a propunerilor de modificari ale contractelor de
finantare care necesita aprobarea prin semnarea de acte aditionale/ rezilieri/
incetari/suspendari ale contractelor, ca urmare a analizelor necesitatilor de
modificare a contractelor tripartite;

Intocmeste listele de verificare specifice si documentatia specifica necesare
verificarilor de specialitate la avizarea si aprobarea notificarilor de modificare,
actelor aditionale, actelor de reziliere la contractele de finantare;

Participa la elaborarea rapoartelor trimestriale (semestriale in cazul PoS) de
monitorizare, in vederea transmiterii in termenele reglementate catre Autoritatea
de Management;

Efectueaza verificarile si elaboreaza evidentele specifice proiectelor, in cazul
acordarii ajutoarelor de stat si/sau de minimis din cadrul contractelor subsidiare;
Colectarea informatiilor necesare raportarii si monitorizarii schemelor de ajutor de
stat/de minimis specifice POCIDIF 2021 - 2027 si Programului Sanatate (PoS);
Indruma si acorda asistenta de specialitate beneficiarilor, in limitele de competenta
si asigura o comunicare adecvata cu acestia;

Identifica riscurile asociate obiectivelor/activitatilor pe care le gestioneaza, conform
cerintelor legale si/sau procedurate intern;

Previne si sesizeaza neregulile cu impact financiar sau cu posibil impact financiar
detectate in activitatea curenta, in conformitate cu prevederile legislatiei incidente
si potrivit procedurilor operationale aplicabile;

Participa la realizarea de analize, evaluari, elaborarea de
materiale/ghiduri/rapoarte necesare bunei functionari a serviciului ori directiei
generale;

Furnizeaza date/informatii necesare intocmirii materialelor pentru Comitetul de
Monitorizare organizat de catre Autoritatea de Management;

Contribuie la realizarea de activitati care presupun asigurarea complementaritati
utilizarii fondurilor alocate prin politica de coeziune cu alte tipuri de finantari;
Participa la elaborarea documentatiilor de achizitii publice si derularea procedurilor
de achizitii publice pentru realizarea proiectelor de asistenta tehnica;
Implementeaza contractele de achizitii corespunzatoare activitatilor de monitorizare
finantate din proiectele de Asistenta Tehnica;

Furnizeaza, in limita competentelor, date/informatii necesare catre Autoritatea de
Management, Autoritatea de Audit, Comisia Europeana si catre serviciile Comisiei
Europene, precum si altor autoritati/institutii comunitare si nationale, in scopul
indeplinirii de catre acestea a atributiilor ce le revin, potrivit legislatiei comunitare
si/sau nationale;

Prezinta, potrivit dispozitiilor primite, note de sinteza/informare cu privire la
activitatile desfasurate sau la aspectele ce rezulta din activitatea proprie ce prezinta
interes pentru conducerea directiei generale/ministerului;

Utilizeaza si inregistreaza informatiile specifice in sistemele informatice si raspunde
de corectitudinea si completitudinea datelor din competenta sa, potrivit
rolurilor/drepturilor acordate;
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Utilizarea si incarcarea datelor in sistemul informatic integrat MySMIS2014/SMIS2014+
pentru programul POC si SMIS2021+/MySMIS2021 pentru programele POCIDIF si PoS;
Asigura mentinerea unei piste de audit adecvate la nivelul DG OIC, in conformitate
cu cerintele regulamentare si procedurate aplicabile;

Asigura pastrarea documentelor proprii, in vederea arhivarii, conform
reglementarilor legale nationale si comunitare in materie;

Participa la sesiuni de formare/seminarii/forumuri/reuniuni si disemineaza
rezultatele acestora tuturor celor vizati de problematica;

Are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea, in legatura cu faptele, informatiile sau documentele la care are
acces si/sau de care ia cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu
exceptia informatiilor de interes public;

Indeplineste orice alte sarcini necesare bunei functionari a serviciului, directiei
generale, ministerului, in limita competentelor dispuse de sefii ierarhici;
Indeplineste atributiile corespunzatoare propriului domeniu de competenta,
prevazute in cadrul acordurilor de delegare a atributiilor, in vigoare, aferente
programelor pentru care DG OIC este Organism Intermediar;

Indeplineste atributiile corespunzatoare propriului domeniu de competenta
prevazute in Regulamentul aprobat de organizare si functionare a ministerului, cu
completarile si modificarile ulterioare;

Intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare sefului de serviciu.

V.

Directia Generala Organism Intermediar pentru Cercetare - Experti IT

Scopul

principal al postului: asigura activitatile de suport informatic pentru DGOIC

Atributii de executie specifice postului:

1.

7.

10.

1.

Actualizeaza periodic informatiile publicate pe pagina de web dedicata fondurilor
structurale: Programul Operational , Competitivitate” 2014-2020, Programul
»Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare” 2021 - 2027, Programul
“Sanatate” 2021 - 2027,

Asigura interfata cu utilizatorii, monitorizeaza proiectarea, realizarea, testarea si
implementarea programelor IT specifice necesare DGOIC,

Asigura omogenitatea sistemelor IT ale institutiei, colaborand la realizarea
documentatiei de achizitie de noi echipamente informatice sau sisteme software
pentru DG-OIC, intr-o conceptie unitara,

Mentine evidenta mijloacelor IT ale DGOIC (calculatoare, imprimante, echipamente
de retea, etc.)

Raspunde de suportul tehnic (helpdesk) pentru probleme TIC ale DGOIC astfel incat
sa asigure functionarea optima a echipamentelor si softurilor, fara intreruperi si
remedierea in cel mai scurt timp a problemelor aparute,

Dezvolta si implementeaza un sistem de videoconferinte, dezvolta si intretine o
tehnologie IVR (Interactiv Voice Response) pentru automatizarea serviciului de
interactiune a beneficiarilor cu angajatii prin apelarea si parcurgerea unui meniu
inregistrat pentru contact rapid, in functie de regiune, angajat al DGOIC,

Asigura mentenanta echipamentelor si sprijinul personalului DGOIC pentru buna
functionare a sistemelor informatice,

Participa la Grupurile de Lucru MySMIS2014/SMIS2014+ si MySMIS2021/SMIS2021+ in
sensul colectarii si diseminarii informatiilor pentru a se asigura de transpunerea
necesitatilor specifice in sistemele informatice;

Asigura monitorizarea acuratetei, disponibilitatii, integritatii si nivelului de
completare a datelor aferente programelor gestionate, introduse in sistemele
informatice utilizate la nivelul OIC;

Asigura raportarea incidentelor privind securitatea sistemelor informatice integrate
MySMIS2014/SMIS2014+ si MySMIS2021/SMIS2021+;

Mentine o pista de audit adecvata la nivelul OIC, in conformitate cu cerintele
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prevazute de regulamentele aplicabile;

12. Are acces, prelucreaza si gestioneaza documente/informatii cu caracter confidential;
13. Are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si

confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de
interes public;

14. Intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare superiorului ierarhic.

VI, Directia Generala Organism Intermediar pentru Cercetare - Expert achizitii
publice pentru implementare proiecte asistenta tehnica

Scopul principal al postului: expert achizitii publice pentru implementare proiecte asistenta
tehnica pentru proiectele de asistenta tehnica in care MCID-DGOIC are calitatea de
beneficiar

Atributii specifice postului:

Intocmirea documentatiei pentru derularea procedurilor de achizitii publice aferente
proiectelor de AT;

Publicarea documentatiei;

Numirea comisiei de evaluare;

Participarea in comisiile de evaluare pentru atribuirea contractelor de atribuire;
Derularea evaluarii;

Formularea raspunsurilor la solicitarile de clarificari;

Intocmirea proceselor verbale;

Intocmirea raportului de atribuire;

Intocmirea comunicarilor catre ofertanti;

10. Formularea raspunsurilor la eventualele contestatii;

. Pregatirea contractului de achizitie publica;

12. Gestionarea actelor aditionale la contractele de achizitie publica;
13. Asigurarea includerii achizitiilor din proiectele de AT in ,Planurile anuale al

achizitiilor publice” ale MCID;

14. Urmarirea respectarii termenelor din planurile de achizitii si a regulilor pentru

achizitii publice;

15. Asigura introducerea achizitiilor in sistemul informatic MySMIS2021;
16. Tine evidenta documentelor ce ii sunt repartizate in lucru, precum si a celor

elaborate de catre acesta, conform reglementarilor legale in vigoare;

17. Raspunde de bunurile materiale luate pe inventar propriu;
18. Raspunde de transmiterea la timp si corect a situatiilor pentru organele de control,

precum si de situatiile intocmite conform atributiilor de serviciu;

19. Are obligatia de a semnala conducerii orice neregularitate care apare in legatura cu

procedurile de lucru stabilite la nivelul directiei, precum si orice riscuri ce ar putea
afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi;

20. Intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare superiorului ierarhic.

VII. Directia Generala Organism Intermediar pentru Cercetare - Experti financiar

contabilitate pentru implementare proiecte asistenta tehnica

Scopul principal al postului: expert financiar contabilitate pentru proiectele de asistenta
tehnica in care MCID-DGOIC are calitatea de beneficiar.
Atributii specifice postului:

1.

2.
3.

Elaborarea necesarul de credite lunar pentru asigurarea fluxului financiar pentru
proiectele de AT;

Tntocmeste propuneri de modificare a bugetelor proiectelor de AT;

Monitorizarea incadrarii cheltuielilor proiectelor pe linii bugetare si cu respectarea
plafoanelor stabilite prin pachetul de finantare aprobat;

Efectuarea platilor in cadrul proiectelor de AT;
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intocmirea propunerilor de angajare a cheltuielilor de AT in limita creditelor
bugetare aprobate, ordonantarilor de plata, dispozitiilor de plata catre casierie
privind avansurile in numerar pentru deplasari in tara si in strainatate, OPME;
Urmarirea, justificarea avansurilor acordate la termenele prevazute in actele
normative in vigoare;

Intocmeg,te lunar raportul de activitate si il supune spre avizare sefului de serviciu;
Intocmirea cererilor de rambursare si a tuturor anexelor aferente acestor cereri de
rambursare pentru proiectele gestionate de DGOI Cercetare finantate din PAT 2021-
2027;

Tine evidenta documentelor ce ii sunt repartizate in lucru, precum si a celor
elaborate de catre acesta, conform reglementarilor legale in vigoare;

10. Raspunde de bunurile materiale luate pe inventar propriu;

11.

Raspunde de transmiterea la timp si corect a situatiilor pentru organele de control,
precum si de situatiile intocmite conform atributiilor de serviciu;

12. Are obligatia de a semnala conducerii orice neregularitate care apare in legatura cu

procedurile de lucru stabilite la nivelul directiei, precum si orice riscuri ce ar putea
afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi;

13. Tntocme§te lunar raportul de activitate si il supune spre avizare superiorului ierarhic.

VIIl. Directia Generala Organism Intermediar pentru Cercetare - Experti
pregatire si implementare proiecte de asistenta tehnica

Scopul principal al postului: asigura buna derulare a proiectelor de asistenta tehnica in care

MCID-

DGOIC are calitatea de beneficiar.

Atributii specifice postului:

1.
2.

Now

Nelie.]

elaborarea cererilor de finantare;

elaborarea raspunsurilor la clarificari in etapele de evaluare a cererii de
finantare/contractare;

urmareste realizarea activitatilor din cadrul proiectelor de AT conform graficelor din
cererile de finantare;

solutionarea problemelor care pot sa apara ca situatii neprevazute in implementare,
inclusiv prin solicitarea unor amendamente la contractele de finantare AT;

tinerea evidentei echipamentelor achizitionate in cadrul proiectelor;

elaborarea rapoartelor de progres;

solicita lunar sefilor serviciilor din cadrul OIC rapoartele de activitate intocmite de
experti si avizate de superiorii ierarhici;

asigura introducerea Rapoartelor de progres in aplicatia MySMIS2021;

Tntocme§te lunar raportul de activitate si il supune spre avizare sefului de serviciu;

10. Tine evidenta documentelor ce ii sunt repartizate in lucru, precum si a celor

1.

elaborate de catre acesta, conform reglementarilor legale in vigoare;
Raspunde de bunurile materiale luate pe inventar propriu;

12. Raspunde de transmiterea la timp si corect a situatiilor pentru organele de control,

13.

precum si de situatiile intocmite conform atributiilor de serviciu;

Are obligatia de a semnala conducerii orice neregularitate care apare in legatura cu
procedurile de lucru stabilite la nivelul directiei, precum si orice riscuri ce ar putea
afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi.

14. Intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare superiorului ierarhic.

IX. Directia Generala Organism Intermediar pentru Cercetare - Arhivar

Scopul principal al postului: arhivare
Atributii de executie specifice postului:

1.
2.

Arhivarea documentelor conform procedurii aplicabile DGOIC;
Inregistrarea documentelor;
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9

Pregatirea documentelor pentru arhivare;

Predarea documetelor la arhiva;

Scanarea documentelor;

Depozitarea documentelor in arhiva;

Eliberarea si predarea documentelor la arhiva;

Mentine o pista de audit adecvata la nivelul OIC, in conformitate cu cerintele
prevazute de regulamentele aplicabile;

Elaboreaza si actualizeaza proceduri specifice domeniului;

10. Tntocme§te lunar raportul de activitate si il supune spre avizare superiorului ierarhic;

11

. Are acces, prelucreaza si gestioneaza documente/informatii cu caracter confidential;

12. Are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si

confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de
interes public.

X. Directia Generala Organism Intermediar pentru Cercetare - Conducator auto
(Sofer)

Scopul principal al postului: sofer
Atributii de executie specifice postului:

1.

w N

8.

9.

Verifica la plecarea in cursa starea tehnica si aspectul general al autovehiculului
(starea de uzura a pneurilor, modul de fixare a jentilor, sistemul de directie, franele,
sistemul de iluminare si semnalizare, aspectul exterior general);

Efectueaza intretinerea zilnica a autovehiculului;

Exploateaza la capacitate, raportandu-se la parametrii normali, mijlocul de transport
din dotare, respecta si se incadreaza in normele de consum repartizate pentru
intretinerea autovehiculului si normele de consum specifice pentru carburanti,
lubrifianti si piese de schimb;

Completeaza corect foaia de parcurs si este direct raspunzator de datele inscrise (ora
plecarii in cursa, orele de plecare/sosire ale curselor de pe foaia de parcurs si ora
sosirii finale-parcare-numarul de kilometrii de pe bordul autovehiculului va fi scris in
fiecare foaie de parcurs si nu decalat);

Pregateste documentatia necesara realizarii revizilor tehnice (reparatii curente si
accidentale);

Anunta imediat seful ierarhic superior orice avarie adusa autovehiculului si orice
incident sau accident in care a fost implicat;

Respecta masurile ce trebuie luate dupa accident in ceea ce priveste asigurarea
autovehiculului;

Gestioneaza, pastreaza, intretine si foloseste autovehiculul si materialele
repartizate;

Are obligatia sa cunoasca si sa respecte prevederile legale cu privire la circulatia pe
drumurile publice, precum si a procedurilor/normelor MCID aplicabile;

10. intocmeste lunar raportul de activitate si il supune spre avizare superiorului ierarhic;

11

. Tine evidenta documentelor ce ii sunt repartizate in lucru, precum si a celor
elaborate de catre acesta, conform reglementarilor legale in vigoare;

12. Raspunde de bunurile materiale luate pe inventar propriu;
13. Are acces, prelucreaza si gestioneaza documente/informatii cu caracter confidential;
14. Are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si

confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de
interes public.
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